Na temelju Clanka 45. Statuta Opcine Sali ("Sluzbeni glasnik Opcine Sali* broj 02/2016)
opcinski nacelnik Opc¢ine Sali donosi

UPUTU O NACINU KOMUNIKACIJE OPCINE SALI S PRORACUNSKIM
KORISNICIMA 1Z NADLEZNOSTI

Clanak 1.

Ovom Uputom ureduje se nagin komunikacije, izvjestavanja te provedbe drugih
aktivnosti izmedu Opcéine Sali i njezinih proradunskih korisnika radi uginkovite
provedbe:
1. Zakona o proracunu ("Narodne novine" broj 87/08, 136/12 i 15/15)
2. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" broj 111/18)
3. Zakonu o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sustavu ("Narodne novine" broj
78/151 102/19)
4. Pravilnika o proracunskom raéunovodstvu i radunskom planu ("Narodne novine"
broj 124/14, 115/15, 87/16, 3/18 i 126/19)
5. Pravilnikka o financijskom izvjestavanju u proradunskom racunovodstvu
("Narodne novine" broj 3/15, 93/15, 135/15, 2/17, 28/17, 112/18 i 126/19).

Clanak 2.

Proracunski korisnici Opc¢ine Sali je:
1. Djedji vrtié ,Orkulice" Sali
2. Hrvatska knjiznica i ¢itaonica Sali

U svom radu proraCunski korisnici duzni su primjenjivati odredbe ove Upute.
Clanak 3.

Izrada Prijedloga i projekcija proracuna JLP(S) propisana je Zakonom o proradunu i
podzakonskim aktima, Pravilnikom o proragunskom raunovodstvu i raéunskom planu,
Pravilnikom o prora¢unskim klasifikacijama i Uputama Ministarstva financija za izradu
proracuna JLP(S).

Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Sali izraduje upute za izradu Prijedloga financijskog
plana proraCunskih korisnika za trogodiénje razdoblie i dostavlja ih proradunskim
korisnicima do kraja rujna tekuce godine.

ProraCunski korisnici izraduju Prijedloge financijskih planova sukladno dostavljenoj
Uputi i dostavljaju ih Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Sali do 15. listopada
tekuce godine.

Prijedlozi financijskih planova proradunskih korisnika izraduju se po programskoj
klasifikaciji i sastavni su dio Plana razvojnih programa za cijeli razdjel.

ProraCunski korisnici su duzni u financijske planove ukljugiti viskove, odnosno
manjkove iskazane u PR-RAS-u, za razdoblje sijeanj — rujan tekuée godine. Iskazane
manjkove treba pokriti na teret viska prihoda iz prijasnjih godina, ili iz prihoda tekuce
godine, ili smanjenjem rashoda.

Voditelj financijskih poslova analizirat ¢e Prijedloge financijskih planova proragunskih
korisnika sa limitima iz Uputa i o tome izvijestiti opéinskog nadéelnika.



Opéinski nacelnik ¢e razmotriti i preispitati prijedioge financijskih planova i usporediti
ih sa raspolozivim prihodima te preispitati opravdanost visine pojedinih rashoda.
Prijedlog cjelovitog Proracuna Jedinstveni upravni odjel Opéine Sali dostavlja
opcinskom nacelniku.

Uravnotezeni Prijedlog proracuna opcinski nacelnik dostavlja Opcinskom vijeéu na
donosenje najkasnije do 15. studenog tekuée godine. Nakon usvajanja Prijedloga
proraduna od strane Opéinskog vijeéa, Jedinstveni upravni odjel Opéine Sali u
najkracem roku Ce izvijestiti proraéunske korisnike o dodijelienim sredstvima.
Proradunski korisnici su obvezni najkasnije do 31.prosinca tekuce godine usvajiti
financijske planove.

Clanak 4.

Isplate proracunskom korisniku vr$e se na temelju zahtjeva. Uz zahtjev se obavezno
prilaze dokumentacija za trazena sredstva (obracun placa, ra¢uni, situacije i sli¢no).

Voditelj financijskih poslova vrsi kontrolu priloga uz zahtjev i dostavlja opéinskom
nacelniku na ovjeru i odobrenje isplate. Ovjereni zahtjev od strane opéinskog nacéelnika
dostavlja se u radunovodstvo za isplatu.

Na zahtjev voditelja financijskih poslova proracunski korisnik dostavlja Izvjesée o
namjenskom troSenju sredstava iz kojeg se vidi koristenje namjenskih prihoda i
primitaka te vlastitin prihoda koje ostvaruje iz svoje nadleznosti a koji su izuzeti od
uplate u proraéun Opcine Sali.

ProraCunski korisnici Djegji vrti¢ ,Orkulice” i Hrvatska knjiznica i ¢itaonica Sali sukladno
Odluci o izvrSavanju Proraguna Opcine Sali izuzeta je od obveze uplate namjenskih
prihoda i primitaka te vlastitih prihoda u prorac¢un Opcine Sali.

Clanak 5.

Proracunski korisnici duzni su Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Sali dostaviti
polugodisnji i godidnji izvjestaj o izvr§avanju financijskog plana sa obrazloZenjima, i to
polugodisnji do 31. srpnja tekuée godine, a godisnji izvjestaj do 1. travnja tekuce
godine za prethodnu godinu.

Polugodisniji i godisnji izvjestaj o izvrSenju proraéuna Jedinstveni upravni odjel podnosi
opéinskom nacelniku, a op¢inski nacelnik Opéinskom vijecu Opéine Sali u rokovima
propisanim Zakonom o prora¢unu i Pravilnikom o polugodi$njem i godi$njem izvjestaju
o0 izvrSenju proracuna.

Proradunski korisnici Opc¢ine Sali duzni su Jedinstvenom upravnom odjelu dostaviti
financijske izvjestaje u zakonskom roku. Sve navedene izvjestaje potrebno je dostaviti
u pisanom i elektronskom formatu.

Clanak 6.

Opcina Sali ima obavezu suradivati i davati stru¢ne savjete proracunskim korisnicima,
a posebno u vezi razvoja unutarnjih kontrola.

Clanak 7.

Celnici proradunskih korisnika duzni su lzjavu o fiskalnoj odgovornosti i priloge
dostaviti opéinskom nadelniku Opdéine Sali najkasnije do 28. veljace tekuce godine za



prethodnu godinu. Jedinstveni upravni odjel ¢e za svakog proracunskog korisnika
izvrSiti formalnu i sustinsku kontrolu dostavljenih Izjava i upitnika o fiskalnoj
odgovornosti te utvrditi sliedece:

- jesu li dostavljeni svi propisani dokumenti

- jesuli u izjavama €elnika proracunskih korisnika navedena podrucja za koja su
u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti utvrdene slabosti i nepravilnosti

- Jesu li za utvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljeni Planovi otklanjanja
slabosti i nepravilnosti

- jesu li izradeni lzvje$taji o otklanjanju slabosti i nepravilnosti za Planove
otklanjanja slabosti i nepravilnosti iz prethodnih godina.

Ako nisu dostavljeni svi formalno propisani dijelovi Izjave o fiskalnoj odgovornosti,
Jedinstveni upravni odjel ¢e pozvati proradunskog korisnika na dopunu lzjavu.

Sustinska provjera lzjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se tako da se od
proraunskog korisnika za odredeni broj pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
zatraze preslike dokumentacija na temelju koje je dat potvrdan odgovor. Opéina Sali
moze izvrSiti uvid u dokumentaciju prema referencama iz Predmeta o fiskalngj
odgovornosti u sluzbenim prostorijama prorac¢unskog korisnika.

Clanak 8.

Celnici proradunskih korisnika obvezni su voditi raduna o rizicima koji bi mogli ugroziti
poslovanje i provoditi aktivnosti za smanjenje rizika:
- da se oCuva vrijednost imovine proracunskog korisnika

- da se sprijeée nastanci obveza za koje nisu osigurana sredstva u Proradunu
Opcine Sali, odnosno u financijskom planu

- da se sprijedi nenamjensko troSenje sredstava
- da se nastoji osigurati pravodobna naplata svih prihoda.

Clanak 9.

Pored ove Upute za suradnju izmedu Opcine Sali i proradunskih korisnika, proraéunski
korisnici obvezni su pridrzavati se i zakona i podzakonskih akata koji ureduju proraéun
i unutarnju kontrolu.

Clanak 10.
Ova Uputa stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ¢e se na internet stranici

Opcine Sali.

KLASA: 030-01/21-01/06
URBROIJ: 2198/15-01-21-1
Sali, 7. prosinca 2021.

Opc¢inski naéelnik
Zoran Morovigss—-...
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