Temeljem &lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” broj 111/18 i 83/23), &lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,Narodne novine” broj 95/19) i ¢lanka 45. Statuta Opéine Sali {,SluZbeni glasnik Opcine Sali” broj
2/2016), nacelnik Opcéine Sali donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom se propisuje procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga i radova
te svih ostalih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad Opéine Sali (u daljnjem tekstu:
Opcina), osim ako posebnim propisom nije uredeno drugadije.

Clanak 2.

Nacelnik Opcine Sali (u daljnjem tekstu: Naéelnik) je odgovorna osoba koja pokrece postupak
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Opéinu Sali.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova nagelniku mogu predlofiti
svi sluZbenici i namjestenici Opcine, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Nacelnik je duZan, prije nabave roba, radova i usluga, odnosno stvaranja ugovornih obveza, obaviti
prethodnu provjeru financijske opravdanosti nabave, odnosno utvrditi je |i predloZena nabava ili
ugovorna obveza u skladu s vaZedim proracunom i planom nabave za tekuéu poslovnu godinu.

Ukoliko Nacelnik utvrdi da predlozena nabava ili ugovorna obveza nije u skladu s vazeéim proratunom
i planom nabave za tekucu godinu, duZan ju je odbaciti ili predloZiti izmjenu proracuna i plana nabave.

Clanak 4.

Ukoliko je predioZena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im prora¢unom i planom nabave Opcine za
tekuéu godinu, Nacelnik pokreée postupak nabave, odnosno stvaranja ugovorne obveze.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZze postupku javne nabave, odnosno ukoliko

nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi (NN, br. 120/16 i 114/22) tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:
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Clanak 6.

U slucaju da Nacelnik odluéi da je potrebno, ugovor se moZe zakljugiti i kada se roba, usluga ili radovi
nabavljaju izravnim ugovaranjem, odnosno narudzbenicom.

Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ukoliko su
ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi (NN 120/2016, NN 114/2022) tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:
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Po Zakonu o javnoj nabavi u svakom postupku javne nabave mora sudjelovati najmanje jedna osoba s
vazecim certifikatom u podruéju javne nabave, bilo iz redova zaposlenih sluzbenika ili angaZiranjem
vanjskih struénjaka.

Clanak 8.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela duZan je najkasnije u roku tri dana od dana obostranog
potpisivanja ugovora, dostaviti presliku ugovora {npr. okvirnog sporazuma, ugovora o javnoj nabavi i
drugih ugovora) voditelju financija osobnom dostavom ili dostavom na e-mail ovlastenog sluZbenika.

Clanak 9.
Kod nabave roba, usluga ili radova, prijedlog ugovora sastavlja savjetnik za javnu nabavu, a Opéinski
nacelnik odobrava tekst ugovora i potvrduje ga svojim potpisom. Prijedlog ugovora moZe biti
sastavljen i od strane dobavljaca ukoliko je to uobitajeno u njegovom poslovanju.
U ugovorima trebaju biti detaljno utvrdene vrste roba, usluga ili radova koje se nabavljaju, koli¢ina,
vrijednost ugovora, rok i nafin placanja, instrumenti osiguranja, a potrebno je i pozvati se na

prihvacenu ponudu kao osnovu ugovaranja.

NarudZbenicu izdaje nadleZni upravni odjel / sluZba. Ista mora sadrZavati opis robe/usluge/radova, s
jedinicama mjere, koli¢inom, jedini¢nim cijenama i ukupnom cijenom.

NarudZbenicu potpisuje Nacelnik.

Oscba koja narucuje robu / uslugu / radove nakon odobrenja $alje narudibenicu dobavljatu. Ista se
odlaZe uz racun nakon ovjere rauna i provjere isporuke robe / obavljene usluge / izvrienih radova.

Jedan primjerak potpisane i ovjerene narudzbenice / sklopljenog ugovora dostavlja se sluibi za
financije.

Clanak 10.

Dono3enjem ove procedure prestaje vaziti procedura stvaranja ugovornih obveza od 30. lipnja 2012.
godine.

Clanak 11.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na Internet stranici Opéine Sali.

KLASA: 030-01/23-01/12
URBROJ: 2198/15-01-23-1
Sali, 28. studenog 2023.




