Temeljem clanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine” broj 111/18), élanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne
novine” broj 95/19) i ¢lanka 45. Statuta Opcine Sali (,SluZbeni glasnik Opcine Sali“ broj 2/2016),
nacelnik Opcine Sali donosi:

PROCEDURU BLAGAIJNICKOG POSLOVANIJA
U OPCINI SALI

Clanak 1.

Procedurom blagajnickog poslovanja ureduje se blagajnitko poslovanje Opéine Sali, poslovne knjige i
dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju, kontrola blagajnitkog poslovanja, tretman manjkova i
viskova ublagajni, placanje gotovim novcem, kao idruga pitanja u svezi blagajni¢kog poslovanja.

Clanak 2.

U Opcini Sali se osigurava pracenje gotovine analiti¢ki, po vrstama i u skladu s potrebama Opéine.
Gotovinu ¢ine:
1. novtana sredstva podignuta s poslovnog
racuna,
2. novcana sredstva naplacena od stranaka i
3. novtana sredstva koja se nalaze u blagajni.

Clanak 3.

U Opcini se vodi jedna glavna blagajna u kojoj je evidentiran sav promet gotovinskih
nov€anih sredstava, a obuhvada:
1. podignutu gotovinu s transakcijskog raéuna,
2. naplate za koriStenje javne opcinske povrdine,
3. placanje nabavljenih dobara i usluga,
4. ostale uplate/isplate koje su nastale kao rezultat redovnog
poslovanja.

Clanak 4.

Blagajni¢ko poslovanje se evidentira preko blagajnickih isprava:
- Blagajnicke uplatnice
- Blagajnicke isplatnice
- Blagajnickog izvjestaja (dnevnika blagajni¢kog poslovanja)

Za svaku pojedinacnu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna broj¢ano oznadena
uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuje blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitelj. Nije
dozvoljeno grupiranje istovrsnih uplata, odnosno isplata.

Clanak 5.

Blagajnicko poslovanje se moZe evidentirati ru¢no ili elektronski. U slu¢aju vodenja blagajni¢kog
poslovanja elektronski, blagajnicke isprave moraju imati zadovoljavajuéu formu (naziv i redni broj
isprave, uplaceni/isplaceni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak opis poslovne transakcije,
potpisi ovlastenih osoba — blagajnik, uplatitelj/isplatitel], likvidator).



Clanak 6.

Gotovinska novCana sredstva drze se u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik koji je odgovoran za
uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

Clanak 7.

Blagajnik Opcine Sali je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Opéinski naéelnik
¢e blagajnika i zamjenike blagajnika imenovati posebnom odlukom.

Clanak 8.

Isplate fizickim osobama koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vréiti u gotovom novcu
iz blagajne Opcine.
Clanak 9.

Isplate koje se evidentiraju u blagajni Opdine Sali mogu se obavljati samo na osnovu prethodno
izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni dogadaj (rje3enje. racun, nalog ili drugi
relevantan dokument) kojeg svojim potpisom odobrava opéinski naéelnik.

Blagajnicki dnevnik sa dokumentima o uplati i isplati mora biti potpisan od strane blagajnika.

€lanak 10,

Svaki dokument u vezi s gotovinskom uplatom i isplatom mora biti brojéano oznagen i popunjen
tako da iskljucuje mogucnost naknadnog dopisivanja. U iznimnim slu¢ajevima dozvoljeno je
napraviti ispravak krivo upisanog podatka na nacin da se na postoje¢em dokumentu krivo upisani
podatak precrta te upise ispravan podatak uz potpis osobe koja je napravila ispravak.

Blagajnicka uplatnica se ispostavlja u tri primjerka, original se predaje uplatitelju, jedna kopija s
dokumentacijom temeljem koje je izvrSena uplata gotovog novca prilafe se uz blagajnicki
izvjestaj, a tredi primjerak ostaje u bloku.

Blagajnicka isplatnica ispostavlja se u dva primjerka od kojih se original blagajni¢ke isplatnice prilaZe
uz blagajnicki izvjestaj zajedno s pripadajucom dokumentacijom temeljem koje je izvréena isplata
novca iz blagajne, a drugi primjerak ostaje u bloku.

Clanak 11.

Blagajnik. odnosno zaduZena osoba, obavezno vodi blagajni¢ki dnevnik ili izvjestaj u koji unosi podatke
o utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni viak ili manjak.

Jedan primjer blagajnickog izvjeStaja sa svim prilozenim dokumentima o uplatama i isplatama
dostavlja se u racunovodstvo na knjiZzenje u glavnu knjigu.

Clanak 12.

Za potrebe redovnog poslovanja Opcine Sali utvrduje se visina blagajnitkog maksimuma u iznosu od
1.500,00 eura.

U smislu stavka 1. ovog €lanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporutuje
se bezgotovinsko poslovanje putem poslovnog ra¢una Opéine Sali.



Clanak 13.

Iznos sredstava iznad 1.500,00 eura, odnosno iznad blagajnickog maksimuma, koji na kraju
radnog dana ostane u blagajni treba poloZiti na poslovni raéun Opcine Sali isti dan ili najkasnije
drugi radni dan.

Clanak 14.
Kontrolu blagajni¢kog poslovanja vrsi opcinski nacelnik Opéine Sali ili osoba koju on ovlasti.
Clanak 15.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, objavit ¢e se na internetskim stranicama
Op¢cine Sali.

KLASA: 030-01/19-01/03
URBRQOJ: 2198/15-01-19-1
Sali, 25. listopada 2019.
Opdinski nacelnik
Zoran Morovi¢
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