Na temelju odredbe Elanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj
120/16 i 114/22, nadalje: Zakon) i ¢lanka 45. Statuta Opéine Sali (,SluZzbeni glasnik Opéine
Sali“ broj 2/2016), opéinski nacelnik Opcine Sali donosi

PRAVILNIK
o naéinu provedbe postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.
Opcina Sali, kao jedinica lokalne samouprave, smatra se obveznikom primjene Zakona
sukladno odredbi €lanka 5. Zakona, odnosno javnim narugiteljem sukladno odredbi &lanka 6.
stavka 1. Zakona (nadalje: Narugitelj).

Ovim se aktom ureduje nacin provedbe postupaka nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti
nabave manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (nadalje: jednostavna nabava), a za koje
sukladno odredbama Zakona ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, uz ovaj Pravilnik, primjenjuju se i drugi vazeéi
propisi (zakonski i podzakonski akti, uzance te posebno primjenjivi akti iz podrugja prava
okolisa, socijalnog i radnog prava $to ukljucuje kolektivne ugovore, a osobito isplatu
ugovorene place, kao i odredbe medunarodnog prava okoli$a, socijalnog i radnog prava i
drugih prava navedenih u Prilogu XI. Zakona i sli¢no) ovisno o specificnostima predmeta
nabave, kao i opéi i posebni akti Naruéitelja.

Clanak 2.

U odnosu na pitanje sukoba interesa na odgovarajuéi na¢in se primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi, a to vrijedi i za ¢lanove Stru¢nog povjerenstva i za ¢elnika Narugitelja.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika moraju biti uskladeni s Planom
nabave Opcine Sali.

Plan nabave, u skladu s osiguranim sredstvima u Proragunu Opéine, donosi opéinski
nacelnik.

Clanak 4.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, postujuéi i
vodeci se istovremeno nacelima iz ¢lanka 4. Zakona.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a u opisu
istog navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvr$enje ugovora, a time i za izradu
ponude, kao Sto je mjesto izvrSenja, rokovi izvréenja, posebni zahtjevi u pogledu nadina
izvr§enja predmeta nabave i sli¢no.

Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



Clanak 5.
Za predmete nabave koji su sastavni dio Plana nabave Naruéitelja procijenjene vrijednosti
manje od 14.000,00 eura bez PDV-a, prikuplia se najmanje ponuda jednog gospodarskog
subjekta koja ispunjava uvjete iz dostavljenog poziva.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 14.000,00 eura bez PDV-a , a manje
od 26.540,00 bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za
radove, Poziv za dostavu ponude upuéuje se na najmanje tri razli¢ita gospodarska subjekta
prema viastitom izboru na nalin koji omogucuje dokazivanje da je isti dostavljen
gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvie$¢a o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda elektronickom postom), dok Narucitelj istovremeno slobodno bira objaviti taj isti poziv
na vlastitoj internetskoj stranici, ovisno o predmetu nabave.

Za predmete nabave iz Clanka 30. stavka 17. Zakona, usluge istraZivanja i razvoja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a Narucitelj ée prikupiti ponudu
najmanje jednog gospodarskog subjekta.

Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, ovisno o predmetu nabave, kada ne postoji razumna
alternativa ili zamjena, a nepostojanje trziSnog natjecanja nije rezultat namjere da se
odredenom gospodarskom subjektu neopravdano da prednost ili ga se stavi u nepovoljan
poloZaj, Narucitelj moZe slobodno Poziv na dostavu ponude uputiti jednom gospodarskom
subjektu. Radi se o sluCajevima koji proizlaze iz razloga nepostojanja trziSnog natjecanja iz
tehnickih razloga, zbog zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva i
kad je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Naruéitelj
nije mogao predvidjeti. U ovim sluéajevima Narugitelj ¢e spisu predmeta nabave priloZiti
obrazloZenje postupanja sukladno navedenom.

Clanak 6.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nagin i u rokovima kako je odredio Narugitelj
za svaki pojedini postupak javne nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od sedam (7) dana od dana slanja pisanog poziva
za dostavu ponuda prema gospodarskim subjektima.

U slucaju iznimne zurnosti i ovisno o prirodi predmeta nabave, rokovi se mogu skratiti, ali ne
krece od tri (3) dana.

Otvaranje ponuda nije javno.
Clanak 7.

Kriterj za odabir ponude je ekonomski najpovolinija ponuda, koja se utvrduje
usporedivanjem cijena pristiglih ponuda izrazenih sa Porezom na dodanu vrijednost, a
relevantni ponder cijene je 100%.

Narucitelj moze odrediti relevantni ponder koji ¢e dodijeliti nekom drugom kriteriju koji je

odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o specifiénosti
predmeta nabave

Clanak 8.

Ponude se mogu dostaviti na sljede¢e nacine: neposrednom dostavom Narugitelju, postom u
zatvorenoj omotnici ili putem elektroni¢ke poste, ovisno kako je navedeno u pozivu za
dostavu ponuda.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati u daljnjem tijeku
postupka nabave te ¢e se o tome obavijestiti gospodarski subjekti.



Clanak 9.
Poziv za dostavu ponude sadrzava: naziv i adresu Narucitelja s navodom o adresi sjedista i
OIB, naziv i adresu potencijalnog ponuditelja, opis predmeta nabave zajedno sa tehnigkim
specifikacijama, projektnim zadatkom ili troskovnikom, ovisno o predmetu nabave, rok za
dostavu ponude, kriterij za odabir ponude, na¢in dostavljanja ponude, adresu na koju se
ponude dostavljaju, osobu za kontakt, broj telefona i adresu elektronitke poste na kojoj se
mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija.

Clanak 10.
NaruCitel] u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljudenje i uvjete
sposobnosti ponuditelja kao npr. uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti,
uvjete ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i struéne sposobnosti pouditelja.
Pri odredivanju osnova za isklju¢enje i uvjeta sposobnosti iz ovog ¢lanka na odgovarajuci se
nadin primjenjuju odredbe ZJN 2016

Clanak 11.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze od gospodarskih subjekata traZiti sliedeée vrste
jamstava:
- jamstvo za ozhiljnost ponude
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
- jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

Jamstva se mogu dostaviti u obliku garancije banke, bjanko zaduZnice, obi¢ne zaduznice ili
uplata nov€anog pologa.

Trazeni uvjeti vezani za jamstva ne smiju biti u suprotnosti sa odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 12.
Narucitelj e u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti jasne kriterije za odabir
ponude koji nisu diskriminirajuci, povezani su s predmetom nabave te omoguéuju primjenu
nacela Zakona.

Clanak 13.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo koje se sastoji
od neparnog broja &lanova od ¢ega je najmanje jedan predstavnik ustrojstvene jedinice koja
je pokrenula postupak nabave i jedan predstavnik SluZbe za pravne, opée i zajednicke
poslove i/ili druge imenovane osobe od strane Naruditelja, a od &ega najmanje jedan ¢lan
mora imati vazeci certifikat iz podrugja javne nabave, provodi postupak otvaranja, pregleda i
analize zaprimljenih ponuda, pri ¢emu se izraduje Zapisnik o otvaranju, pregleda i ocjeni
ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda minimalno mora sadrzavati osnovne podatke
0 postupku, broju zaprimljenih ponuda, nazivu ponuditelja, cijeni ponuda, utvrduje se da
ponuda odgovara ili odstupa od Poziva za dostavu ponude, rangiranje ponuda, prijedlog za
sklapanje ugovoral/izdavanje narudzbenice, uz obrazloZenje te ostali bitni podatci potrebni za
odabir najpovoljnije ponude.



Prilikom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj mozZe pozvati ponuditelja da u primjerenom roku
pojasni pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave kao i
da upotpuni ili pojasni zatrazene dokaze sposobnosti i razloge za iskljuéenje ponuditelja.

Zapisnik potpisuju Clanovi struénog povjerenstva koji su izvrsili pregled i ocjenu ponuda.

Obavijest o odabiru najpovoljinije ponude ili o ponistenju postupka jednostavne nabave
potpisuje opcéinski nac¢elnik.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Clanak 14.
Narugitel] zadrZzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 15.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavija se obavijest o rezultatima postupka,
osim u sluaju kada je u postupku sudjelovao samo jedna ponuditelj &ija je ponuda ujedno i
izabrana.

Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga zavr$ava zakljuéenjem ugovora ili
narudZbenice, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 16.
U slu¢aju opravdane potrebe za dodatnom nabavom u odnosu na veé skloplien ugovor o
nabavi ili izdanu narudzbenicu, ukupna vrijednost ugovora ili narudzbenice ne smije prijeci
iznose pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 17.
Narucitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave, izraduje izvjedca te
pohranjuje i ¢uva dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne nabave
sukladno ZJN.

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o na¢inu provedbe
postupka jednostavne nabave od 19. sije¢nja 2018., KLASA: 011-01/18-01/01, URBROJ:
2198/15-01-18-1.

Clanak 19. ;
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na Internet stranici Opcine
Sali.

KLASA: 011-01/24-01/02
URBROJ: 2198/15-01-24-1
U Salima, 13. lipnja 2024. ’
OPCINA SALI
Opéinski nacelnik
— - Zoran Morovié




