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Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 86/08 i
61/11) i Clanka 32. Uredbe o Kklasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 74/10 i 125/14), te CcClanka 45.
Statuta Opcine Sali (Sluzbeni glasnik Opcine Sali  broj 2/16) opcinski nacelnik
Zoran Morovi¢, na prijedlog proc€elnika Jedinstvenog upravnog odjela, dana 26.
listopada 2016. godine donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA
Pravilnika o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Sali

Clanak 1.

U Pravilniku o wunutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Sali (Sluzbeni glasnik Opcine Sali 3/2014 i 4/2016, nadalje: Pravilnik), u dijelu
Il NAZIV RADNIH MJESTA, OPIS POSLOVA, STRUCNI | DRUGI UVJETI,
izmjenjuju se i dopunjuju radna mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu Opc¢ine Sali
na nacin kako slijedi:

U ¢lanku 6. Pravilnika, redni broj 2 mijenja se i glasi:

,Redni broj: 2
Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: |
Podkategorija: Rukovoditelj
Klasifikacijski rang: 3
Naziv: VODITELJ OPCIH, ADMINISTRATIVNIH | FINANCIJSKIH POSLOVA
Broj izvrsitelja: 1
Struéno znanje:
- srednja stru¢na sprema ekonomskog smijera ili viSa stru¢na sprema
ekonomskog smjera
- najmanje petnaest godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- organizacijske sposobnosti
- komunikacijske vjestine
- poloZen drzavni struc¢ni ispit
- poznavanje rada na raCunalu posjedovanje certifikata u podrucju javne nabave
- polozen strucni ispit za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva
- vozacka dozvola B kategorije

Opis poslova radnog mjesta:
- obavlja sve poslove u svezi s radom nacelnika

- vr8i poslove tehnicke korespodencije za nacelnika i priprema nacrte dopisa
pismena koje Salje nacelnik

- obavlja poslove organiziranja i nadzora nad obavljanjem uredskog poslovanja

- vodi poslove pismohrane
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u suradnji s proCelnikom priprema materijale za sjednice Opcinskog vijeca i
radnih tijela OpcCinskog vijeCa

vodi i izraduje zapisnike sa sjednica opcinskog vijeca

u suradnji s procelnikom priprema nacrte svih akata koje donosi nacelnik,
Op¢insko vijece i radna tijela Opc¢inskog vijeca

u suradnji s procelnikom izraduje prijedlog proracuna i njegovih izmjena i
dopuna

obavlja poslove pracenja izvrSenja Proracuna Opcine

nadzire izvrSenje financijskih obveza

obavlja poslove financijskog upravljanja i kontrole

ispostavlja i vodi evidenciju putnih naloga za sluzbena putovanja

izraduje prijedlog polugodisSnjeg i godisSnjeg izvjeStaja o izvrSenju proracuna
izraduje ostale zakonom propisane izvjeStaje

vodi osobne ocevidnike sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog
odjela

obavlja poslove vezane za objavljivanje akata te vodi evidenciju o objavi
obavlja poslove vezane uz postupke javne nabave

obavlja i druge poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela po nalogu
nacelnika i proCelnika Jedinstvenog upravnog odjela“

U Clanku 6. Pravilnika, redni broj 4 mijenja se i glasi:

,Redni broj: 4

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Il

Podkategorija: referent

Klasifikacijski rang: 11

Naziv: ADMINISTRATIVNI REFERENT
Broj izvrsitelja: 1

Struéno znanje:

srednja struCna sprema ekonomskog ili upravnog smjera

najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
organizacijske sposobnosti

komunikacijske vjestine

polozen drzavni strucni ispit

poznavanje rada na racunalu

dobro poznavanje daktilografije

Opis poslova radnog mjesta:

vodi poslove pisarnice (prijem, urudzbiranje, klasificiranje, otprema poste,
vodenje dostavne i prijemne knjige i drugo)

vodi evidenciju ulaznih i izlaznih raCuna

obavlja plac¢anje putem internet bankarstva i po potrebi plac¢anja ispisom
virmana
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- obavlja poslove pismohrane (u suradnji s voditeljem op¢ih, administrativnih i
financijskih poslova vrSi poslove izlu€ivanja, odlaganja i Cuvanja arhivske
grade i vodi arhivsku knjigu)

- obavlja poslove prijepisa svih dokumenata za potrebe nacelnika, Opcinskog
vije€a, radnih tijela Opcinskog vije¢a i mjesnih odbora

- obavlja poslove zapisniCara

- obavlja poslove fotokopiranja

- brine se o azuriranju sadrzaja na internet stranici Opcine Sali

- obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika i proCelnika“

U ¢lanku 6. Pravilnika, redni broj 5 mijenja se i glasi:

,Redni broj: 5
Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Il
Podkategorija: referent
Klasifikacijski rang: 11
Naziv: ADMINISTRATIVNO - RACUNOVODSTVENI REFERENT
Broj izvrsitelja: 1
Stru¢no znanje:
- srednja stru¢na sprema ekonomskog smjera
- najmanje deset godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
- organizacijske sposobnosti
- komunikacijske vjestine
- polozZen drzavni strucni ispit
- poznavanje rada na racunalu
- polozen strucni ispit za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva
- vozacCka dozvola B kategorije

Opis poslova radnog mjesta:

- obavlja poslove vodenja knjigovodstva

- obavlja blagajnic¢ke poslove

- obavlja poslove obracuna i isplate placa i drugih naknada

- priprema podatke za izradu proracuna

- vodi knjigovodstvenu evidenciju o obveznicima lokalnih poreza i drugih
davanja koja su prihod Opcine

- vodi poslove naplate prihoda opc¢inskog proracuna i poduzima sve zakonske
postupke za njihovu pravovremenu naplatu, sukladno Zakonu o opéem
upravnom postupku i ostalim propisima

- pratiiizvrSava sve zakonske propise iz podrucja financija, raCunovodstva i
knjigovodstva

- obavlja poslove pismohrane (u suradniji s voditeljem op¢ih, administrativnih i
financijskih poslova vrSi poslove izlu€ivanja, odlaganja i Suvanja arhivske
grade i vodi arhivsku knjigu)
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- obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika i proCelnika

U ¢lanku 6. Pravilnika, redni broj 7 mijenja se i glasi:

,Redni broj: 7

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: Il

Podkategorija: referent

Klasifikacijski rang: 11

Naziv: REFERENT — KOMUNALNI - PROMETNI REDAR
Broj izvrsitelja: 1

Struéno znanje:

- srednja stru¢na sprema u Cetverogodisnjem trajanju (najmanje IV. stupanj)
- namanje deset godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima (poslovi
vezani uz podrucje uredeno Zakonom o komunalnom gospodarstvu, Zakonom
o gradnji, Zakonom o prostornom uredenju i Zakonom o gradevinskoj inspekciji)
- organizacijske sposobnosti
- komunikacijske vjestine
- polozZen drzavni strucni ispit
- polozen ispit o struénoj osposobljenosti za obavljanje poslova prometnog
redara
- poznavanje rada na racunalu
- vozacka dozvola B kategorije

Opis poslova radnog mjesta:

- provodi odluke i druge akte iz oblasti komunalnog gospodarstva i komunalnog
redarstva

- provodi odluke i druge akte iz oblasti Zakona o gradniji

- provodi odluke i druge akte iz oblasti Zakona o prostornom uredenju

- provodi odluke i druge akte iz oblasti Zakona o gradevinskoj inspekciji

- obavlja poslove komunalnog sustava vezane uz druge propise (zastita od
pozara, zastita i spaSavanje)

- obavlja poslove vezane uz uvid u prostorni plan Opc¢ine

- sudjeluje u pripremi nacrta op¢ih akata koji se odnose na odrzavanje
komunalnog reda, na odrzavanje javnog reda i mira, KoriStenje javnih
povrSina, koriStenje pomorskog dobra i drugih akata koji se odnose na
komunalnu problematiku

- vodi brigu o odrzavanju objekata u vlasnistvu Opcine
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- vodi brigu o redovnom odrzavanju javnih povrSina i predlaze mjere za njihovo
uredenje i odrZzavanje

- naplaéuje mandatne globe i predlaze pokretanje prekrSajnog postupka

- nadzire rad poslovnih subjekata koji obavljaju komunalne djelatnosti

- nadzire provodenje naputaka o postavljanju reklama, nacCinu koriStenju javnih
povrSina i pomorskog dobra

- temeljem uoCenog stanja predlaze odluke i mjere u cilju unapredenja zivota
stanovnika opcine

- prikuplja podatke o obveznicima lokalnih poreza i javnih davanja koja su
prihod proracuna Opcine

- obavlja nadzor nad koristenjem imovine u vlasniStvu Opc¢ine i javnih povrSina
kojima upravlja Opcina

- obavlja poslove informiranja gradana

- obavlja poslove upravljanja prometom, nadzora i premjeStanja nepropisno
zaustavljenih i parkiranih vozila, podnosi zahtjev na pokretanje prekrsajnih
postupaka i pokreCe druge propisane mjere za otklanjanje uocenih
protupravnosti

- vodi upravni postupak i donosi rieSenja u predmetima vezanim uz provedbu
uredenja prometa

- obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika i proCelnika“

Clanak 2.

Za sluzbenike kod ¢ijih je radnih mjesta na kojima su sada rasporedeni
doSlo do promjena, rjeSenja o rasporedu na radna mjesta sukladno ovom
Pravilniku donijet ¢e se najkasnije u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu
ovog Pravilnika.

Clanak 3.

U Praviniku u dijelu . NAZIV RADNIH MJESTA, OPIS POSLOVA,
STRUCNI | DRUGI UVJETI", dodaje se novi ¢lanak 14.a koji glasi kako slijedi:

,Clanak 14.a

Poslovi Jedinstvenog upravnog odjela mogu se ugovorom u skladu sa
zakonom, u opravdanim sluCajevima, posebice kada u Jedinstvenom upravnom
odjelu nema odgovarajucih sluzbenika i namjestenika za njihovo obavljanje ili kada
se ti poslovi ne mogu obaviti u redovnom radnom vremenu ili u propisanim rokovima,
povjeriti osobi odgovarajuc¢ih stru¢nih sposobnosti, o ¢emu odluku na prijedlog
proCelnika donosi Opcinski nacelnik.*

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama stupa na shagu danom objave u
Sluzbenom glasniku Opcéine Sali iz iznimno opravdanog razloga povecanog
opsega poslova u djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Sali zbog
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postupka nove kastastarske izmjere i obnove zemljiSne knjige za katastarsku
opc¢inu BozZava i dio katastarske opcine Sali.

KLASA: 030-01/14-01/1
UR.BROJ: 2198/15-01-16-3
Sali, 26. listopada 2016. godine

OPCINA SALI
OPCINSKI NACELNIK
Zoran Morovié

Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08 1 61/11) i ¢lanka 6. Pravilnika o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Sali (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Sali*
broj 3/2014), nacelnik Op¢ine Sali donosi

PLAN PRIJMA U SLUZBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE SALI ZA 2016. GODINU

Clanak 1.
Ovim Planom prijma utvrduje se stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta i planirani prijam
sluzbenika/ica i namjestenika/ica u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Sali u 2016.
godini.

Clanak 2.
Plan prijma u sluzbu donosi se na temelju potreba Jedinstvenog upravnog odjela, a uskladen
je sa Prorac¢unom Op¢ine Sali za 2016. godinu.

Clanak 3.
Utvrduje se da je na temelju Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Sali (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Sali* br. 3/2014) u Jedinstvenom upravnom odjelu
Opc¢ine Sali od ukupno predvidenih devet (9) radnih mjesta, popunjeno pet (5) radnih mjesta.

Clanak 4.
U Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Sali u teku¢oj godini, sukladno predvidenim
financijskim sredstvima u Prora¢unu Op¢ine Sali za 2016. godinu, planira se zaposlenje na
neodredeno vrijeme na radno mjesto ,,Pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela® —
1 izvrsitelj/ica , u skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Sali.
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Ako tijekom godine prestane sluzba ili namjestenje nekom od sluzbenika/ica, ili
namjestenika/ica, neovisno o razlozima, na upraznjeno radno mjesto ¢e se, provedbom
oglasa/natjecaja, primiti sluzbenik/ica ili namjestenik/ica, na odredeno ili neodredeno vrijeme,
ovisno o tome kakva je sluzba/namjestenje bila sluzbeniku/ici odnosno namjesSteniku/ici,
kome je ista prestala.

Clanak 5.

Ovaj Plan prijma stupa na snagu danom donosenja a objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Sali*.

KLASA: 100-01/16-01/01
URBROJ: 2198/15-01-16-1
Sali, 15. sijecnja 2016.
Op¢inski nacelnik
Zoran Morovic¢
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»Sluzbeni glasnik Op¢ine Sali“ — Sluzbeno glasilo Op¢ine Sali
Izdavag: Op¢ina Sali
Sali, Obala Petra Lorina bb, telefon 023/377-042
sluzbeni glasnik objavljuje se i na: www.opcina-sali.hr




